
群馬工業高等専門学校　2006 年度シラバス　8901920001KK/20090403

( 科目コード：8901920001KK)

【改訂】第 1 版（2007-03-31）
【科目】情報処理 I

【科目分類】専門科目　【選択・必修の別】必修　【学期・単位数】後期・1 単位
【対象学科・専攻】物質工学科・1 年次
【担当教員】

小川 侑一

【授業目標・教育方針】
・ワードプロセッサソフトを利用して文章，簡単な作図，報告書を作成・印刷できること．
・表計算ソフトを利用してデータ処理，作表，グラフ作成ができること．
・図，写真やグラフを貼付けた読み易い報告書が作成できること．
・電子メール受信，電子メールの作成や発信ができること．
・web ページ閲覧ソフトを利用してインターネット上の情報を取得できること．
・プレゼンテーションソフトを利用して発表用スライドが作成できること．

【授業概要】
ワードプロセッサ，表計算，電子メール，web ページ閲覧 , プレゼンテーションの各種アプリケーションを通してコ
ンピュータリテラシを習得する．

【教科書・教材・参考書 等】
教科書：　斉藤・小林・花房　共著 　「Windows XP を用いた　コンピュータリテラシー入門－ MS-Office 対応－」　
（2004 年 )　共立出版

【成績評価方法】
［後期］中間試験：40%，期末試験：40%，レポート：10%，その他：小テスト 10%

【本校の学習・教育目標】
◎ (B) 技術的課題解決のための幅広い工学基礎の知識を身につける．
○ (D) 技術的課題を分析し，解決するためのシステムをデザインする基礎能力を身につける．

【授業計画】（授業名：情報処理 I）
回数 授業の主題 内容 レポート・宿題等

1 MS-Word の利用法 (1) 日本語入力，ページ設定（段組，余白など），ファイ
ルの保存

2 MS-Word の利用法 (2) 書式設定，フォント設定，文字飾り，印刷 小テスト 1

3 MS-Word の利用法 (3) 描画ツール，画像の挿入 小テスト 2

4 MS-Excel の利用法 (1) 文字入力，数値入力，四則演算
5 MS-Excel の利用法 (2) 関数の利用，グラフ作成（レーダーチャート） 小テスト 3

6 MS-Excel の利用法 (3) データ処理，グラフ作成（円グラフ，散布図） レポート 1

7 MS-Excel の利用法 (4) データ処理，グラフ作成の演習
8 中間テスト
9 WWW 閲覧ソフトの利用法 (1) web ページ閲覧，検索
10 WWW 閲覧ソフトの利用法 (2) web ページ検索演習 小テスト 4

11 電子メールの利用法 (1) 電子メールソフトの設定，電子メールの受信
12 電子メールの利用法 (2) 添付ファイル 小テスト 5

13 MS-PowerPoint の利用法 (1) タイトルスライドの作成
14 MS-PowerPoint の利用法 (2) 図形描画，アニメーション設定 レポート 2

15 コンピュータリテラシー総合演
習

演習課題 小テスト 6
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