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【改訂】第 1 版（2012-02-23）
【科目】実用英語 A

【科目分類】一般科目　【選択・必修の別】選択必修　【学期・単位数】前期・1 単位
【対象学科・専攻】専攻科共通・1 年次
【担当教員】

リチャード サンプソン

【授業目標・教育方針】
Students will practice using written English in order to convey their thoughts, opinions, and activities through English.

【授業概要】
This class will meet for a total of 22.5 hours for the semester. Students will practice using a variety of genres of written English
(e.g. email, fax, memo, letter) that are commonly used in business for conveying their thoughts, opinions, and activities. Emphasis
will be placed upon communication of ideas clearly.

【教科書・教材・参考書 等】
教科書：Writing for the Real World 2：Barnard, R. & Meehan, A.：Oxford University Press：9780194538176

【授業形式・視聴覚・機器等の活用】
Individual, pair, and group-work; tasks, activities.

【成績評価方法】
［前期］中間試験：20%，その他：Writing Assignments: 80%

【本校の学習・教育目標】
◎ (E) コミュニケーション能力・プレゼンテーション能力を身につける．

【授業計画】（授業名：実用英語 A）
回数 授業の主題 内容 レポート・宿題等

1 Unit 1 Introducing yourself Email

2 Unit 2 Arranging meetings Email

3 Unit 4 Recommending

4 Unit 5 Inviting Email

5 Unit 6 Making inquiries

6 Unit 7 Placing orders FAX

7 Unit 8 Responding to orders

8 EXAM EXAM

9 Unit 9 Making payment

10 Unit 10 Complaints Business letter

11 Unit 12 Interoffice memos Memo

12 Unit 13 Discussing proposals Proposal

13 Extra Abstracts

14 Unit 15 Social situations Letter of thanks
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